
Rutiner för kiosken i Klövernhallen 

OBS!! Nycken till kiosken kommer att finnas i ett nyckelskåp vid kioskens dörr.  

Koden kommer ni att få tilldelat i början på lagets kioskvecka, koden ändras varje vecka.  

Om ni inte fått koden kontakta patrik.e@vib.se 

 

Öppettider för kiosken 

Måndag - Torsdag kl. 17.00-20.00 om inget annat anges i schemat. Fredag stängt. 

Lördag - Söndag kl. 08.45-17.00 beroende på inbokade matcher i schemat. 

Vid matcher under veckan bemannas/öppnas kiosken ca 1 timme före matchen och hålls 
därefter öppen enligt schema eller till dess att matchen är slut. 

 

Kontantfri kiosk 

Vi vill vara en kontantfri kiosk och kommer vilja att våra kunder betalar med Swish, det går att 
betala med kontanter men då ska det vara jämna pengar (dvs. det kommer inte finnas 
växelkassa i kiosken men vi tar emot jämn betalning). Pengarna ska läggas in i en påse som 
kansliet hämtar dagen efter i kiosken eller kommande måndagsmorgon efter helgen. 

 

Att göra när man kommer 

• Sätt på kaffe (2 kannor) instruktioner finns över kaffebryggaren. I skåpet över 
kaffebryggaren finns även kaffefilter med mera. 

• Värm upp lite korv i kastrullen och förbered några toast. 

• Ta fram några korvbröd från frysen. 

• Termos med kaffe och tevatten, kaffemjölk, tepåsar, socker, servetter, senap och 
ketchup ställs utanför kiosken vid dörren på ett ”ståbord” så kunden kan servera sig 
själv.  

• Muggar delar man ut vartefter de utfört ett köp, inga muggar ska stå tillgängliga 
utanför kiosken. 

 

Att göra när man är där 

- I pärmen finns ett blad där man fyller i vad som säljs. 
- VIB ledare (även domare och besökande ledare som har match på helgen) bjuds på kaffe.  
- Söndagar fyller man i INVENTARIELISTAN och lägger i postlådan på nederplan vid hissen. 
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Att göra innan man går vid stängning 

•  Diska den utrustning som använts och se till att det är rent och snyggt i 
kiosken.  

• Ställ tillbaka alla cafémöbler/bord/stolar som ev. finns ute i hallen. 

• Se till att papperskorgar är tömda och att det i övrigt ser snyggt och prydligt ut. 

• Det finns ett soprum utanför hissen på nederplan (svart blipp öppnar soprummet). 

• Se till att luckan och dörren till kiosken blir låsta.  

• Sätt tillbaka tyget över luckan. 

•  Lägg tillbaka nycklarna in i nyckelskåpet vid kiosken.  

 

Redovisas till kansliet efter kioskveckan 

Fyll i inventarielistan (vad som finns kvar) listan finns på bordet i kiosken och lämnar in i VIBS 
Postlådan. Postlådan finns på nederplan vid hissen. 

 

Problem? 

Har du problem med bemanningen på dina kioskdagar så byter du själv med någon annan 
förälder i ditt lag. Kontakta i första han ”kioskansvarig” i ditt lag.  

Om denne inte kan hjälpa dig kontakta Anna Didi (Sport gruppen) 0760–266277 

 

Om varorna börja ta slut och behövs beställas till nästa dag kontakta kansliet via 
email: monika@vib.se  

Om varorna tar slut under helgen, köp ex. på ICA Sjöhagen, spara kvitto och VIB återbetalar. 
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